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1. Einleitung 

Mit der vorliegenden Datenschutzerklärung werden im Sinne von Art. 19 und 20 des Bundesgesetzes 
über den Datenschutz (DSG) vom 25. September 2020 betroffene Personen und potenziell betroffene 
Personen über die Bearbeitung von Personendaten (namentlich auch über die Beschaffung von Per-
sonendaten) durch die Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Advokatur, Mediation in-
formiert. 

Soweit hauptberufliche Tätigkeiten im Bereich des Notariats ausgeübt werden (d.h. insbesondere öf-
fentliche Beurkundung sowie alle dafür notwendigen Vorbereitungs- und Vollzugshandlungen), findet 
grundsätzlich das Datenschutzgesetz des Kantons Bern Anwendung. 

Es ist keine Einwilligung der betroffenen bzw. potenziell betroffenen Personen (Klientschaft, deren Mit-
arbeitenden oder anderen Kontaktpersonen), von Personen, die Anfragen stellen, oder von Nutzerin-
nen und Nutzern der Website „notariat-manser.ch“ in die Datenschutzerklärung notwendig. Es handelt 
sich bei der Datenschutzerklärung lediglich um die einseitige Information über Art, Umfang und Zweck 
der Nutzung von Personendaten. 

Die Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Advokatur, Mediation behält sich das Recht 
vor, den Inhalt der vorliegenden Datenschutzerklärung jederzeit und ohne Ankündigung einseitig zu 
ändern. Es wird daher empfohlen, die Datenschutzerklärung regelmässig auf der Website „notariat-
manser.ch“ zu konsultieren. 

2. Bearbeitung von Personendaten von Klientinnen und Klienten 

2.1 Grundsatz 

Die Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Advokatur, Mediation bearbeitet Personen-
daten (Daten, die natürliche Personen direkt oder indirekt identifizieren), welche sie im Rahmen der 
Mandatsbeziehung (d.h. von Aufträgen im Beratungs-, Notariats- und Anwaltsbereich von Klientinnen 
bzw. Klienten oder beteiligten Dritten) erhalten oder selbst erhoben werden. 
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2.2 Personenbezogene Daten 

Unter Bearbeiten ist jeder Umgang mit Personendaten, unabhängig von den angewandten Mitteln und 
Verfahren, gemeint, insbesondere das Beschaffen, Speichern, Aufbewahren, Verwenden, Verändern, 
Bekanntgeben, Archivieren, Löschen oder Vernichten. 

Einige dieser Personendaten überlassen die betroffenen Personen der Kollektivgesellschaft Manser & 
Ackermann – Notariat, Advokatur, Mediation selbst, wenn diese die Kollektivgesellschaft Manser & 
Ackermann – Notariat, Advokatur, Mediation über E-Mail, per Telefon oder Briefpost kontaktieren und 
Dienstleistungen erfragen. Zu diesen Personendaten gehören z.B. Name, Kontaktdaten und Informati-
onen über die Rolle der betroffenen Person beim Unternehmen oder bei der Organisation, für welche 
die jeweiligen Kontaktpersonen tätig sind oder in deren Namen sie die Kollektivgesellschaft Manser & 
Ackermann – Notariat, Advokatur, Mediation kontaktieren, Geburtsdatum, AHV-Nummer, Kundenhis-
torie, Vollmachten; Unterschriftsberechtigungen, Einwilligungserklärungen, Finanzinformationen, wie 
Zahlungsinformationen, IP-Adresse, Vertragsdaten, die im Zusammenhang mit einem Vertragsab-
schluss bzw. einer Vertragsabwicklung anfallen sowie weitere, auf die betroffene Person bezogene 
Informationen. Statistische oder anonymisierte Daten, die nicht direkt mit einer Person in Verbindung 
gebracht werden können, fallen nicht hierunter. Die Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Nota-
riat, Advokatur, Mediation bearbeitet zudem Personendaten, die sie in der Korrespondenz mit Dritten 
(namentlich Klientschaft bzw. Auftraggeberinnen und Auftraggeber, Gegenparteien, Behörden und Ge-
richte und deren Mitarbeitende oder weiteren Kontaktpersonen) im Rahmen des Mandatsverhältnisses 
erhält (z.B. Name, Kontaktdaten, Geburtsdatum, Angaben zum Arbeitsverhältnis, zur Einkommenssi-
tuation, zu Familienverhältnissen, zum Gesundheitszustand, zu laufenden Straf-, Zivil- und Verwal-
tungsverfahren). Soweit zulässig erhebt die Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Ad-
vokatur, Mediation einige Personendaten selbst, z.B. aus öffentlichen Registern oder auf Webseiten. 
Hierunter fallen insbesondere Stammdaten und Vertragsdaten.  

Wenn Klientinnen bzw. Klienten die Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Advokatur, 
Mediation über eine dritte Partei (z.B. über ihre Mitarbeitenden oder andere Kontaktpersonen) Perso-
nendaten liefern, ist es an der Klientin bzw. am Klienten diese in allgemeiner Weise über die Bearbei-
tung durch Rechtsdienstleister (wie die Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Advoka-
tur, Mediation) oder andere externe Dienstleister zu informieren (z.B. in einer Datenschutzerklärung für 
Mitarbeitende). Die Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Advokatur, Mediation geht 
davon aus, dass die bekanntgebende Person dazu befugt ist, diese Daten korrekt sind und dass si-
chergestellt worden ist, dass die Drittpersonen soweit nötig über diese Bekanntgabe informiert sind und 
eingewilligt haben. 

2.3 Grundlagen und Zwecke der Datenbearbeitung 

Die erwähnten Arten von Personendaten bearbeitet die Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – 
Notariat, Advokatur, Mediation primär, um Rechtsdienstleistungen (z.B. öffentliche Verurkundungen 
und die damit zusammenhängenden nebenberuflichen Tätigkeiten, Rechtsgutachten, Rechtsschriften) 
zu erbringen, zu dokumentieren und abzurechnen. Darunter fallen insbesondere Abklärungen bei Ban-
ken, Versicherungen, Vermögensverwaltern und in nicht öffentlichen Registern, Einholen von Voll-
machten, Saldierung von Bankkonten, Beschaffung privater Unterlagen für die Errichtung eines Inven-
tars, Entgegennahme und Auszahlung von Geldern im Zusammenhang mit der Abwicklung von beur-
kundeten Verträgen, Redaktion von Statuten und (nicht beurkundungsbedürftigen) Verträgen, Führen 
von Vertragsverhandlungen, Rechts- und Steuerberatung, Treuhandfunktionen, Tätigkeiten als Wil-
lensvollstrecker, weitere Dienstleistungen, bspw. Verhandlungen mit Behörden, gerichtliche Vertretung, 
Beschaffung von Baubewilligungen, etc. 

Die Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Advokatur, Mediation hat im Rahmen der 
Erfüllung des Auftrags der Klientin bzw. des Klienten ein überwiegendes privates Interesse an der Be-
arbeitung von Personendaten, welche diese Bearbeitung rechtfertigt (Art. 31 Abs. 2 Bst. a DSG). 

Alle Klientendaten werden auf dem Server gespeichert, welcher sich lokal und in einem gesicherten 
Bereich im Haus befindet. Täglich werden zwei Datensicherungen erstellt. 
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2.4 Aufbewahrung 

Die Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Advokatur, Mediation bewahrt (speichern, 
archivieren) die Personendaten nur so lange auf, wie dies zur Abwicklung des Mandatsverhältnisses 
notwendig ist, eine gesetzliche Aufbewahrungs- und Dokumentationspflicht besteht oder die Kollektiv-
gesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Advokatur, Mediation daran ein überwiegendes privates 
oder öffentliches Interesse hat (beispielsweise die Abwehr von Haftungsansprüchen bis zur absoluten 
Verjährung). Massgeblich für die Dauer der Aufbewahrung der Klientendaten sind u.a. folgende gesetz-
lichen Vorschriften: 

- Gemäss Art. 11 des Kantonalen Anwaltsgesetzes (KAG) des Kantons Bern sind anwaltliche Akten 
(Klientendossiers) zehn Jahre lang aufzubewahren; 

- Gemäss Art. 16 der Notariatsverordnung (NV) des Kantons Bern sind physische und elektronische 
Dokumente während zehn Jahren aufzubewahren. 

- Gemäss Art. 15 und 17 der Notariatsverordnung des Kantons Bern sind die der Notarin oder dem 
Notar zur Aufbewahrung oder zur Eröffnung übergebenen Verfügungen von Todes wegen in der 
Testamentensammlung aufzubewahren. Eine Vernichtung oder Herausgabe ist nur unter Berück-
sichtigung der gesetzlichen Vorgaben möglich. 

- Gemäss Art. 15 und 40 der Notariatsverordnung bleiben Urschriften in Verwahrung der Notarin oder 
des Notars, soweit die Gesetzgebung nichts anderes bestimmt. 

- Gemäss Art. 958 f. OR sind die Geschäftsbücher und die Buchungsbelege (z.B. Rechnungen an 
Klientinnen und Klienten während zehn Jahren aufzubewahren; 

- Gemäss Art. 127 OR verjähren Forderungen aus Verletzung vertraglicher Pflichten (z.B. Gutachter-
aufträgen und anwaltliche Mandate) nach zehn Jahren. 

2.5 Datenweitergabe sowie Datenübermittlung ins Ausland 

Zur Erreichung der in dieser Datenschutzerklärung beschriebenen Zwecke kann es notwendig sein, 
dass die Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Advokatur, Mediation die Personenda-
ten an folgende Kategorien von Empfängern weitergibt:  

- externe (Zahlungs-)Dienstleister, einschliesslich Auftragsbearbeiter: Banken, Versicherungen, 
Treuhänder, Versanddienstleister (insbesondere die schweizerische Post und Kuriere), IT-Dienst-
leister (etwa im Zusammenhang mit E-Mail, Videokonferenzen etc. – diesbezüglich werden ent-
sprechenden Kommunikationstools verwendet), Cloud-Provider, Werbedienstleister, die für die 
Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Advokatur, Mediation Analyse- und Marke-
ting betreiben; 

- Klientschaft, Gegenparteien und ihre Rechtsvertretungen, Geschäftspartner, mit denen die Rechts-
dienstleistungserbringung allenfalls koordiniert werden muss, sowie Gerichte und in- und auslän-
dische Behörden (z.B. Grundbuchamt, Handelsregisteramt). Welche Personendaten im Rahmen 
anwaltlicher Dienstleistungen den entscheidenden Behörden und Gerichten preisgibt, liegt nach 
der bundesgerichtlichen Rechtsprechung im Ermessen des handelnden Anwalts. 

Die Empfänger bearbeiten die Daten entweder im Auftrag der Kollektivgesellschaft Manser & Acker-
mann – Notariat, Advokatur, Mediation, in gemeinsamer oder in eigener Verantwortlichkeit. Soweit die 
Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Advokatur, Mediation hierzu verpflichtet ist, wird 
sichergestellt, dass die Empfänger die Daten der betroffenen Personen vertrauliche und nach den gel-
tenden gesetzlichen Bestimmungen behandelt und dass die Daten nur zum Zweck der jeweiligen 
Dienstleistung genutzt werden.  

Die Empfänger können sich im In- als auch im Ausland befinden. Die Daten können somit auch aus-
serhalb der Schweiz (insbesondere EU, in Ausnahmefällen in allen Ländern der Welt) bearbeitet wer-
den.  

Sollte sich der Empfänger in einem Land ohne angemessenen gesetzlichen Datenschutz befinden, wird 
durch die Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Advokatur, Mediation sichergestellt, 
dass dieser den anwendbaren Datenschutz einhält, soweit er nicht bereits einem gesetzlich anerkann-
ten Regelwerk zur Sicherstellung des Datenschutzes unterliegt und die Kollektivgesellschaft Manser & 
Ackermann – Notariat, Advokatur, Mediation sich nicht auf eine Ausnahmebestimmung stützen kann. 
Eine solche Ausnahmebestimmung kann vorliegen, wenn der Empfänger in die Weitergabe eingewilligt 
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hat oder es sich um von ihm allgemein zugänglich gemachte Daten handelt, deren Bearbeitung der 
Empfänger nicht widersprochen hat. Eine Weitergabe ist auch zulässig bei Rechtsverfahren im Aus-
land, in Fällen überwiegender öffentlicher Interessen oder wenn eine Vertragsabwicklung eine solche 
Bekanntgabe erfordert. 

3. Bearbeitung von Personendaten bei Anfragen 

3.1 Allgemein 

Bei Anfragen an die Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Advokatur, Mediation allge-
meiner Art oder bezüglich der Ausführung von Aufträgen oder der Übernahme von notariellen oder 
anwaltlichen Mandaten finden auf die Bearbeitung von Personendaten die Grundsätze der Bearbeitung 
von Personendaten von Klientinnen und Klienten (vgl. oben Ziff. 2) Anwendung, auch wenn kein Ver-
trags- bzw. Mandatsverhältnis zustande kommt. 

3.2 E-Mail-Verkehr 

E-Mail ist kein sicheres Kommunikationsmittel. Der E-Mail-Verkehr genügt den Ansprüchen an die 
Kommunikation besonders schützenswerter Personendaten bzw. an die Kommunikation unter dem No-
tariats- und Anwaltsgeheimnis nicht. Wer mit der Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, 
Advokatur, Mediation per E-Mail kommuniziert, tut dies auf eigene Verantwortung. 

Die Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Advokatur, Mediation geht davon aus, dass 
Personen, die per E-Mail-Verkehr mit der Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Advo-
katur, Mediation kommunizieren, mit dieser Kommunikationsart einverstanden sind und damit in die 
Verwendung von E-Mails durch die Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Advokatur, 
Mediation einwilligen. 

Dokumente werden durch die Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Advokatur, Medi-
ation soweit möglich und ohne anderweitige Weisung via sicherer Datenübertragung Arcano versendet. 
Der Klientschaft wird ebenfalls empfohlen, der Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, 
Advokatur, Mediation Dokumente via Arcano zukommen zu lassen. Den entsprechenden Link befindet 
sich auf der Webseite (https://www.notariat-manser.ch/team). 

Alle E-Mails an die Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Advokatur, Mediation werden 
in der Microsoft Cloud gespeichert und von Servern mit Standorten in der Schweiz betrieben. 

4. Website 

4.1 Allgemein 

Die Website von notariat-manser.ch basiert auf dem Content Management System Joomla!. Die Web-
seite wird auf Servern der Metanet AG, Zürich, gehostet. Es werden nur jene Cookies verwendet, die 
zum Betrieb der Website unabdingbar sind (technisch notwendige Cookies). 

Die Metanet AG erfasst für jeden Zugriff auf die Webseite notariat-manser.ch die folgenden Angaben, 
sofern diese vom Browser an deren Server-Infrastruktur übermittelt werden oder vom Webserver der 
Metanet AG ermittelt werden können: 

- Browsertyp / -version 

- verwendetes Betriebssystem 

- Verweis-URL (die zuvor besuchte Webseite) 

- Hostname des zugreifenden Rechners (IP-Adresse) 

- Datum und Uhrzeit der Serveranfrage 

- Name der abgerufenen Datei 

- übertragene Datenmenge 

- Meldung über erfolgreichen Abruf 

Die Metanet AG speichert solche Angaben, die auch Personendaten darstellen können, in Server-
Logdateien. Die Angaben sind erforderlich, um den zuverlässigen Betrieb und die Datensicherheit  
sicherstellen zu können. Die Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Advokatur, Media-
tion hat auf diese technischen Daten keinen Zugriff. 

https://www.notariat-manser.ch/team
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4.2 Google-Maps 

Beim Internetauftritt www.notariat-manser.ch wird zur Darstellung des Bürostandorts sowie zur Erstel-
lung der Anfahrtsbeschreibung Google Maps eingesetzt. Es handelt sich hierbei um einen Dienst der 
Google Ireland Limited, Gordon House, Barrow Street, Dublin 4, Irland, nachfolgend nur „Google“ ge-
nannt. 

Um die Darstellung bestimmter Schriften auf der Webseite www.notariat-manser.ch zu ermöglichen, 
wird beim Aufruf der Internetseite www.notariat-manser.ch eine Verbindung zum Google-Server in den 
USA aufgebaut. 

Sofern mit Google Maps die auf der Webseite www.notariat-manser.ch eingebundene Komponente 
aufgerufen werden, speichert Google im Internet-Browser ein Cookie auf dem Endgerät. Um den Stand-
ort des Büros der Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Advokatur, Mediation anzuzei-
gen und eine Anfahrtsbeschreibung zu erstellen, werden die Nutzereinstellungen und -daten des auf-
rufenden Geräts verarbeitet. Hierbei kann nicht ausgeschlossen werden, dass Google Server in den 
USA einsetzt. 

Durch die so hergestellte Verbindung zu Google kann Google ermitteln, von welcher Website die An-
frage gesendet worden ist und an welche IP-Adresse die Anfahrtsbeschreibung zu übermitteln ist. 

Roman Manser und Michelle Ackermann als Inhaber der Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – 
Notariat, Advokatur, Mediation lehnen jede Verantwortung ausdrücklich dafür ab, dass die mit ihrer 
Website verlinkten Websites von Dritten datenschutzkonform sind. Die Nutzung von externen Links ab 
der Website notariat-manser.ch erfolgt auf eigene Verantwortung. 

5. Rechte von betroffenen Personen 

Betroffene Personen haben insbesondere das Recht auf Auskunft der über sie bearbeiteten Personen-
daten und den Zweck der Datenbearbeitung (Art. 25 DSG), das Recht auf Berichtigung sowie auf Lö-
schung oder Einschränkung der Bearbeitung ihrer Personendaten (Art. 32 DSG), das Recht, der Bear-
beitung zu widersprechen, das Recht auf Ergreifung eines Rechtsbehelfes bei einer zuständigen Auf-
sichtsbehörde (Eidg. Öffentlichkeits- und Datenschutzbeauftragter, EDÖB) sowie auf Herausgabe bzw. 
Übertragung der von ihr eingelieferten Personendaten (Art. 28 und 29 DSG). Zu beachten ist, dass für 
diese Rechte Voraussetzungen und Ausnahmen gelten. Soweit rechtlich zulässig oder erforderlich, 
kann die Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Advokatur, Mediation Anfragen zur 
Ausübung dieser Rechte ablehnen. Zudem müssen Personendaten allenfalls trotz Aufforderung zur 
Löschung oder Einschränkung der Bearbeitung aus rechtlichen Gründen weiter aufbewahrt oder bear-
beitet werden. 

Bei Gesuchen betreffend die Wahrnehmung von Rechten durch die betroffene Person finden auf die 
Bearbeitung von Personendaten die Grundsätze der Bearbeitung von Personendaten von Klientinnen 
und Klienten (vgl. oben Ziff. 2) Anwendung. 

6. Ansprechstelle für Datenschutzfragen betreffend die Kollektivgesellschaft Manser & 
Ackermann – Notariat, Advokatur, Mediation 

Die Gesamtverantwortung für den Datenschutz der Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Nota-
riat, Advokatur, Mediation liegt bei Roman Manser und Michelle Ackermann persönlich. Betroffene Per-
sonen können in Datenschutzfragen schriftlich über folgende Adressen Kontakt aufnehmen (telefoni-
sche Anfragen in Sachen Datenschutz werden nicht bearbeitet): 
 
Manser & Ackermann – Notariat, Advokatur, Mediation 
Roman Manser und Michelle Ackermann 
Schloss-Strasse 1 
2560 Nidau 
kontakt@notariat-manser.ch  
 
Inhaber der Kollektivgesellschaft Manser & Ackermann – Notariat, Advokatur, Mediation sind Roman 
Manser, Fürsprecher, Notar und Mediator SAV/FSM/SKWM, und Michelle Ackermann, Notarin. 

mailto:kontakt@notariat-manser.ch

